Práce v prostředí Windows XP

pozn. Většina informací platí obecně v grafických uživatelských prostředích.

Obrazovka

pracovní plocha (Desktop)


ikony (icons)



- ikony programů, souborů, zástupců


hlavní panel (Taskbar)





nabídka Start (menu Start)

- spouštění programů







- otevírání souborů







- nastavení počítače







- ukončení práce







- nápověda







- a jiné


panel nástrojů Snadné spouštění
- často používané ikony



  
  (Quick Launch)



spuštěné aplikace


- odkazy na okna aplikací







- lze seskupovat dle typu

 
oznamovací oblast


- hodiny







- automaticky běžící aplikace







- panel jazyků

Zástupce (shortcut)

- soubor obsahující odkaz na jiný soubor






- ikona označena šipkou v levém dolním rohu






- manipulace s ikonou zástupce nemá vliv  






  na odkazovaný soubor

Místní nabídka (kontextové menu)
- výběr ukázáním a kliknutím pravým tlačítkem







- Otevřít (Open), Prozkoumat (Explore),






 
  Tisk (Print), Kopírovat (Copy), Vyjmout (Cut),






  
  Vložit (Paste), Přejmenovat (Rename), 





 

  Vytvořit zástupce (Create Shortcut),






  
  Odstranit (Delete), Vlastnosti (Properties), 






 
  Možnosti (Options) ...

Označení ikony




jedna ikona


- ukázání, kliknutí


více ikon v souvislé řadě
- ukázání a kliknutí na první ikonu,






  ukázání a kliknutí na poslední ikonu 






  se stištěnou klávesou Shift


více nesouvislých ikon

- ukázání a kliknutí na první ikonu,






  ukázání a kliknutí na každou další ikonu






  se stištěnou klávesou Ctrl




Manipulace s ikonami


otevírání, spouštění

- ukázání a dvojité kliknutí






- místní nabídka, Otevřít


kopírování


- táhnutí na místo určení se stištěnou klávesou Ctrl






- místní nabídka, Kopírovat, na místě určení






  místní nabídka, Vložit

        přesunutí


- táhnutí na místo určení






- místní nabídka, Vyjmout, na místě určení místní






  nabídka, Vložit


vytvoření zástupce

- táhnutí na místo určení se stištěnými klávesami






  Ctrl a Shift






- místní nabídka, Vytvořit zástupce


odstranění


- označení, stištění klávesy Del






- místní nabídka, Odstranit

Otevírání souboru, spouštění programu 

nabídka Start 



- u položek s šipkou rozbalení ukázáním 






  a kliknutím, přechod do podmenu






- spuštění označením 


panel nástrojů Snadné spuštění
- spuštění označením

ikona na pracovní ploše, hlavním panelu, okně souborového manažera

Okno (window)


- obdélníkový prostor pro spuštěnou aplikaci






- mohou se překrývat, aktivní okno zvýrazněno


ovládání


- ikony v pravém horním rohu Zavřít (Close),






  Minimalizovat (Minimalize), Obnovit (Resize),






  Maximalizovat (Maximalize)






- systémová nabídka v místní nabídce titulku






- místní nabídka spuštěné aplikace na hlavním panelu






- táhnutím za okraje a rohy změna velikosti 






- táhnutím za titulek přesun po obrazovce






- rolovací panel (scrollbar)


hlavní nabídka (main menu)
- rozbalení označením






- plné rozbalení časem nebo dvojitým kliknutím






- neaktivní položky šedým písmem






- obvyklé i specifické položky






- Soubor (File)







  
Nový (New)







Otevřít (Open)







Uložit (Save)







Tisk (Print)







Konec (Exit)






- Úpravy (Edit)







Zpět (Undo)







Kopírovat, Vyjmout, Vložit, Odstranit







Vybrat vše (Select All)







- Zobrazit (View)






- Nápověda (Help)


panel nástrojů


- tlačítka s ikonami zastupují časté příkazy


stavový řádek


- spodní okraj






- informace o dění v okně


kontextová nápověda

- zobrazí se po ukázání na ikonu či příkaz


dialogové okno


- komunikace počítače s uživatelem






- důležité informace






- po přečtení OK, Ano (Yes), Ne (No), Zrušit (Storno)

