Klávesové zkratky

platí pro označené ikony


manipulace


Ctrl+C

- kopírovat


Ctrl+X

- vyjmout


Ctrl+V

- vložit


Ctrl+A

- vybrat vše


Ctrl+Z

- zpět


Delete

- odstranit do Odpadkového koše (Recycle bin)


Shift+Delete
- odstranit trvale 


F2


- přejmenovat


zobrazení


Alt+Enter

- zobrazit vlastnosti


Shift+F10

- zobrazit místní nabídku


platí pro aktuální okno


manipulace


Alt+F4


- zavřít okno


Ctrl+F4


- zavřít aktuální dokument (u editorů, kde lze





  
  v jednom okně přepínat mezi více dokumenty)


zobrazení


F10


- aktivovat hlavní nabídku


Alt+písmeno

- zobrazit nabídku s podtrženým odpovídajícím písmenem


Alt+Space

- zobrazit systémovou nabídku


F1


- zobrazit nápovědu


F3


- vyhledávat


F5


- obnovit okno

platí pro pracovní plochu


Alt+Esc, Alt+Tab

- procházet spuštěnými aplikacemi


Ctrl+Esc


- zobrazit nabídku Start


platí pro text


pohyb


levá/pravá šipka

- přejít na předchozí/další znak


nahoru/dolů šipka

- přejít na předchozí/další řádek


Ctrl+levá/pravá šipka
- přejít na předchozí/další slovo


Home/End


- přejít na začátek/konec řádku


PgUp/PgDn


- přejít na začátek/konec stránky


Ctrl+Home


- přejít na začátek textu


Ctrl+End


- přejít na konec textu


označování


Shift+levá/pravá šipka

- přidat předchozí/další znak do označeného bloku


Shift+nahoru/dolů šipka

- přidat předchozí/další řádek do označeného bloku


Ctrl+Shift+l/p šipka

- přidat předchozí/další slovo do označeného bloku


Shift+PgUp/PgDn


- přidat předchozí/další stránku do označeného bloku


Ctrl+Shift+Home


- přidat vše od začátku textu do označeného bloku


Ctrl+Shift+End


- přidat vše do konce textu do označeného bloku

platí pro formulář


Tab


- přejít na další položku


Shift+Tab

- přejít na předchozí položku


Space


- zatrhnout danou možnost


F4


- zobrazit položky v seznamu

platí pro klávesnice s klávesou Windows


Win


- zobrazit nabídku Start


Win+Tab

- přecházet mezi tlačítky na hlavním panelu


Win+F1

- zobrazit Nápovědu a odbornou pomoc


Win+Break

- zobrazit dialogové okno Vlastnosti systému


Win+D


- Zobrazit plochu


Win+E


- otevřít složku Tento počítač


Win+F


- zobrazit vyhledávání souborů a složek


Win+Ctrl+F

- zobrazit vyhledávání počítače


Win+L


- uzamknout klávesnici


Win+M


- minimalizovat okna


Win+Shift+M

- obnovit minimalizovaná okna


Win+R


- zobrazit dialogové okno Spustit (Run)


Win+U


- Zobrazit Správce nástrojů

